
Symbaloo Basics 
 

DE 4 DESKTOPS 
 

Je start bij Symbaloo met 4 desktops. De desktop die standaard 
wordt geopend is “desk”. Desk staat voor bureaublad. 
 
Om een andere desk te openen, klik je in de bovenste balk op de 
desk die je wilt zien.  

 
 

 
Desk (1)  
Op deze desktop staan handige zoekmodules, nieuwsblokjes, widgets, links 
en een radiostation. Deze bronnen zijn door Symbaloo geselecteerd om je op 
weg te helpen. Je kunt alle blokjes verslepen of weggooien. Als je op een leeg 
vlak klikt, dan kun je zelf een blokje toevoegen. 
 
 
Links (2) 
De tweede desktop is gevuld met voorgeselecteerde links, nieuwsfeeds en 
radioblokjes. Klik op een blokje om te zien wat er gebeurt. 
 
 
 
 
Nieuws (3)  
Met de nieuwspagina kun je op een visuele manier het nieuws volgen. Klik met 
je muis op het plaatje dat je aandacht trekt. Je gaat direct naar het artikel. 
 
 
 
 
Feeds (4) 
RSS feeds zijn de nieuwskoppen van andere websites. Je kunt zo met de 
feeds pagina instellen welke nieuwssites je wilt volgen (bijvoorbeeld nu.nl of 
detelegraaf.nl). Klik op een nieuwskop, en je kunt het artikel direct op die 
nieuwssite lezen. 
 
 
Een desktop toevoegen 
Wil je een extra desktop toevoegen, of zoek je een gepubliceerde desktop? 
Klik dan op het plusje links bovenin. Je komt in het menu om een extra 
desktop toe te voegen. 
 
 
 
Je desktop delen 
Heb je een desktop gemaakt die ook voor iemand anders handig is? Dan 
gebruik je de deelfunctie. Open de desktop die je wilt delen, ga met je muis op 
de desktop (die blauw is) staan en klik op delen. Je krijgt dan een link die je 
vanuit Symbaloo kunt mailen. 
 
 
Je desktop publiceren 
Heb je een desktop hebt gemaakt met een bepaald thema, die ook voor 
andere Symbaloo’ers handig is? Publiceer de desktop dan. Open de desktop 
die je wilt publiceren, ga met je muis op de desktop (die blauw is) staan en klik 
op publiceren. Doorloop de stappen en je Desktop is voor iedereen 
beschikbaar! 
 
Een desktop verwijderen 
Als je een desktop wilt verwijderen, open je de betreffende desktop en ga met 
je muis op de desktop (die blauw is) staan. Klik hier op verwijderen.  
 
Let op: dit kan niet ongedaan gemaakt worden. 
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INSTELLINGEN 
 

Extra rijen en kolommen 
Als je extra lege blokjes voor je desktop nodig hebt, kun je rijen of kolommen 
toevoegen. Klik rechts bovenin op “instellingen” en ga vervolgens naar “mijn 
desktops”. Aan de rechterkant zie je de mogelijkheid om rijen en kolommen 
toe te voegen. 
 
 
Let op: Als je een rij of kolom verwijdert waar blokjes op staan, gaan deze verloren. De eerste rij 
die verdwijnt is de bovenste, de eerste kolom die verdwijnt is de linker. 

 
 
 
 

 
Symbaloo voorkeursinstellingen 
Bij instellingen (rechtsboven) kun je onder andere aangeven: 

• Dat je altijd met een specifieke desktop of zoekmodule wilt starten. 

• Symbaloo je zoekopdrachten moet onthouden als je op een ander 
blokje klikt. 

• Dat Symbaloo links in een nieuw scherm opent in een tabblad. 
 

 
BLOKJES 

 
Blokjes slepen 
Om je pagina te veranderen kun je blokjes slepen. Pak een blok beet door 
erop te klikken, houdt de muisknop ingedrukt en sleep hem naar een andere 
plek. 
 
 
 
Blokjes verwijderen 
Je kunt een blokje verwijderen, door hem naar de prullenbak te slepen. De 
prullenbak verschijnt in het midden op het moment dat je begint met slepen. 
 
 
 
 
Blokjes aanpassen of kopiëren 
Als je niet tevreden bent over je zelf gemaakte blokje, dan kun je die achteraf 
aanpassen. Sleep hem naar het linkervlak in het middenblok. 
 
 
 
 
Wil je je blokje verplaatsen of kopiëren naar een andere desktop? Dan sleep 
je hem naar het rechterdeel. 
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TOEVOEGEN 
 

Zoekmodule toevoegen 
Om een zoekmodule blokje toe te voegen klik je eerst op een leeg vlak. 
  
Voer de volgende stappen uit: 

1. Klik op het tabblad zoekmodules 
2. Zoek in de categorieën, of zoek op een trefwoord 
3. Klik op een blokje om deze toe te voegen 

 
 
 
 
 
 
 
Een link blokje toevoegen 
Als je een link blokje wilt toevoegen, klik je op een leeg vlak op je Symbaloo 
desktop. Klik in het menu op “links”. Je kunt kiezen of je een voorgeselecteerd 
blokje, of zelf een site wilt toevoegen. 
 
Om zelf een site toe te voegen voer je de volgende stappen uit: 

1. Klik op “voeg een link toe” 
2. Voer de link in (bijv. www.nu.nl) en klik op volgende 
3. Kies, maak of upload een logo voor in het blokje 

 
Als je op opslaan klikt is je blokje toegevoegd aan je desktop 
 
 
Een RSS feed toevoegen 
Als je een nieuwsblokje wilt toevoegen, klik je op een leeg blokje op je 
Symbaloo desktop. Klik in het menu op “nieuwsbronnen”. Je kunt kiezen of je 
een voorgeselecteerd blokje, of zelf een nieuwsbron wilt toevoegen. 
 
Om zelf een nieuwsbron toe te voegen voer je de volgende stappen uit: 

1. Klik op “voeg een nieuwsbron toe” 
2. Voer de feed link in en klik op volgende (bijv. 

http://www.nu.nl/deeplink_rss2/index.jsp?r=Algemeen) 
3. Kies, maak of upload een logo voor in het blokje 

 
Als je op opslaan klikt is de nieuwsbron toegevoegd aan je desktop 
 

  
 

Zoekmodules van bron wisselen 
Op Symbaloo laten we je vrij in de keuze om te zoeken met een bepaalde 
bron. Om de bron te veranderen, klik je op het pijltje naar beneden, naast het 
logo. Er komt een scherm met de logo’s van de alternatieve websites. 
 
 

 
 
 

SYMBALOO ALS STARTPAGINA 
 
We raden aan om Symbaloo in te stellen als startpagina. Zo start je makkelijk en snel met internetten.  
 
Om Symbaloo als startpagina in te stellen, ga naar het voorkeuren/instellingen menu. Dit is afhankelijk 
van je browser, maar meestal vind je die onder “extra” – “opties”. Stel http://www.symbaloo.com hier 
in als je startpagina, en je start voortaan met Symbaloo als je browser start! 


